Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/2013

dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ryjewie
z dnia 15 kwietnia 2013 r.

Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Ryjewie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Ryjewie jest samorzadowg instytucja kultury stuzaca
rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych, informacyjnych i kulturalnych
spotecznosci gminy Ryjewo.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

- materialach lub zbiorach bibliotecznych - rozumie sie przez to dokumenty
zawierajagce utrwalony wyraz mys$li ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu: ksigzki, czasopisma, audiobooki,
ptyty CD, DVD, gry planszowe,

- karcie zapisu - rozumie sie przez to dokument zawierajacy:

e dane osobowe uzytkownika (imie i nazwisko, zawdd, szkote, klase, adres
zamieszkania, numer telefonu, numer PESEL lub serie i numer dowodu
tozsamosci),

e numer czytelnika i znak statystyczny,

e informacje w zakresie administrowania przez Biblioteke danymi osobowymi
uzytkownika,

e zgode uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke
w zakresie wskazanym na karcie zapisu,

e oSwiadczenie uzytkownika o zapoznaniu sie z przepisami korzystania z Biblioteki
i Scistego ich przestrzegania.

- karcie czytelnika - rozumie sie przez to dokument wydany na podstawie karty zapisu,
zarejestrowany w komputerowym programie bibliotecznym, na podstawie ktorego
udostepniane sg uzytkownikowi zbiory biblioteczne,

- uzytkowniku/czytelniku - rozumie sie przez to osobe, ktéra speinita warunki
uprawniajgce do korzystania z materiatow i ustug bibliotecznych,

- dokumencie tozsamosci - rozumie sie przez to urzedowy dokument ze zdjeciem,
potwierdzajacy tozsamo$¢ osoby ubiegajacej o korzystanie z materialow i ustug
Biblioteki, zawierajacy takie dane jak imie i nazwisko osoby, date urodzenia, numer
PESEL, serie i numer okazywanego dowodu tozsamosci.

3. Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych

w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym regulaminie.
4. Biblioteka gromadzi i udostepnia nastepujace materiaty biblioteczne:
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a) dokumenty graficzne:
- wydawnictwa zwarte (ksigzki)
- periodyki (czasopisma, wydawnictwa ciaggte)

b) dokumenty dzwiekowe:
- ksigzki méwione na ptytach CD

c) gry planszowe.
5. Materiaty biblioteczne stanowig wtasnos$¢ Biblioteki.

6. Udostepnianie zbioréw bibliotecznych odbywa sie na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

7. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw jest dyrektor biblioteki. Dane
wykorzystywane sg w celu zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych
zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz prowadzenia statystyki
dotyczacej korzystania z Biblioteki.

Biblioteka upowazniona jest do przetwarzania danych osobowych uzytkownikéw na
podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (DzU z 1997 r., nr 85, poz. 39
ze zm.) zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU
z 1997 r. nr 133, poz. 883 ze zm.).

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo wgladu do tych danych oraz ich
poprawiania.

8. Ze zbiordéw i ustug Biblioteki nie moga korzystac:

- osoby, ktére nie sg zarejestrowane w Bibliotece,

- osoby, ktore nie uregulowaly wszystkich naleznosci wobec Gminnej Biblioteki
Publicznej w Ryjewie (zbiory biblioteczne, kary),

- osoby bedace w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub pod wptywem Srodkow
odurzajacych,

- osoby, ktére swoim zachowaniem zakldécaja korzystanie z Biblioteki innym
czytelnikom i dezorganizujg prace Biblioteki.

II. WYPOZYCZALNIA

1. Ze zbiorow Biblioteki mogg korzystac¢ osoby, ktdre:

- 53 petnoletnie,

- wypetnity karte zapisu,

- zobowigzaty sie do przestrzegania regulaminu Gminnej Biblioteki Publicznej w
Ryjewie,

- wyrazity zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych,

- otrzymaly elektroniczng karte czytelnika.

2. Osoby matoletnie moga korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki za pisemna zgoda osoby

poreczajacej, czyli jednego z rodzicéw lub opiekunéw prawnych, wyrazong przy
sktadaniu karty zapisu.
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3. Czytelnik - w przypadku osoby niepeinoletniej osoba poreczajaca - wtasnorecznym
podpisem na karcie zapisu zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu Biblioteki.

4. Czytelnik zobowigzany jest do informowania Biblioteki o zmianach danych zawartych
w karcie zapisu swoich, osoby poreczajacej lub za ktorg porecza.

5. Czytelnik, a w przypadku osoby niepeinoletniej osoba poreczajgca, witasnorecznym
podpisem na karcie zapisu wyraza zgode na wykorzystanie jego danych osobowych.

6. Do elektronicznego udostepniania zbioréw stuzy karta czytelnika z kodem
kreskowym.

7. Karte czytelnika czytelnik otrzymuje na podstawie karty zapisu i okazanego dowodu
tozsamos$ci, a w przypadku osoby niepeinoletniej na podstawie karty zapisu osoby
niepetnoletniej i okazanego dowodu tozsamos$ci jednego z rodzicéw lub osoby
poreczajacej.

8. Uzytkownik ma obowigzek chroni¢ karte przed zniszczeniem lub zagubieniem, nie
udostepniac jej osobom trzecim, niezwlocznie powiadomi¢ Biblioteke o utracie lub
zniszczeniu karty. Koszt wystawienia duplikatu karty ponosi czytelnik.

Duplikat karty wydaje sie czytelnikowi po wypelnieniu przez niego zgtoszenia o utracie
lub zniszczeniu karty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr
5/2013 dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ryjewie z dnia 15.04.2013 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Gminnej Biblioteki Publicznej w Ryjewie oraz
okazaniu dowodu tozsamo$ci.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie karta przez osoby
trzecie - czytelnik odpowiada za wszystkie wypozyczenia dokonane za pomoca

jego karty, do chwili zgloszenia zagubienia bibliotekarzowi!

10. W wypozyczalni obowigzuje wolny dostep do potek.

11. Czytelnik moze wypozyczy¢ dowolng ilo$¢ ksigzek i czasopism, na okres nie dtuzszy
niz jeden miesiac.

12. Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw, lub ustali¢ krotszy termin
wypozyczenia, jezeli stanowi ona szczegdlnie poszukiwang pozycje. Prosba o
przedtuzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgtoszona najpdzniej w dniu, w ktérym
czytelnik miat obowigzek odda¢ wypozyczone pozycje.

13. Jezeli poszukiwana przez czytelnika ksigzka znajduje sie w zasobach innej biblioteki,
Biblioteka moze ja na pisemng prosbe czytelnika sprowadzi¢. Czytelnik pokrywa koszty
sprowadzenia i odestania ksigzki oraz koszt korespondencji zwigzanej z
wypozyczeniem.
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I1I. PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK I INNYCH MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych Biblioteka pobiera
kare pieniezng zgodnie z zarzgdzeniem nr 4/2013 dyrektora Gminnej Biblioteki
publicznej w Ryjewie z dnia 14 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia optat oraz zasad
pobierania optat od uzytkownikéw przez Gminng Biblioteke Publiczng w Ryjewie za
nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatbw bibliotecznych, za materiaty
zniszczone lub zagubione oraz za wypozyczenia miedzybiblioteczne.

2. W przypadku nieterminowego zwrotu materiatéw bibliotecznych do czytelnika,
a w przypadku czytelnika niepetnoletniego do osoby poreczajacej, wysytane sa
upomnienia.

3. Oplaty za nieterminowy zwrot ksigzek pobierane sg niezaleznie od tego, czy
upomnienie zostato wystane.

4. Jezeli czytelnik pomimo upomnien uchyla sie od obowigzku zwrotu materiatéw
bibliotecznych i uregulowania kar regulaminowych, Biblioteka moze dochodzi¢ swych
roszczen na drodze postepowania sagdowego.

IV. CZYTELNIA

1. Ze zbioréw czytelni mozna korzysta¢ tylko na miejscu za posrednictwem
bibliotekarza. Zbioréw czytelni nie wypozycza sie do domu. W wyjatkowych sytuacjach
bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie zbioréw znajdujacych sie w czytelni.
2. Do czasopism biezacych czytelnik ma wolny dostep.

3. W czytelni czytelnik moze korzystac ze zbioréw bibliotecznych, jak i materialow

wtasnych. Fakt wniesienia do czytelni materiatéw wtasnych czytelnik powinien zgtosic
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGUBIENIA/ZNISZCZENIA ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania udostepnionych mu zbioréw
bibliotecznych.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych
odpowiada czytelnik.

3. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia zbioréw bibliotecznych czytelnik powinien
dostarczy¢ pozycje tego samego autora o tym samym tytule i tym samym lub

pOZniejszym roku wydania.

4. W przypadku niemozno$ci zwrocenia tej samej pozycji czytelnik moze, za zgoda
i w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki, dostarczy¢ inng pozycje przydatna Bibliotece,
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o warto$ci odpowiadajacej aktualnej cenie rynkowej niezwrdconej pozycji lub uiscic¢
optate w wysokosci aktualnej ceny rynkowej niezwréconej pozycji.

5. W przypadku wypozyczenia dzieta wielocze$ciowego i niezwréocenia lub zniszczenia
jednej czesci, czytelnik odpowiada tak jak za niezwrdcenie lub zniszczenie catos$ci dzieta.

6. Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do niezwréconych zbioréw bibliotecznych,
réwniez w przypadku uregulowania zaistniatych wobec Biblioteki naleznosci.

VI. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH I INTERNETU

1. Biblioteka udostepnia komputery i Internet, przede wszystkim w celach
informacyjnych i edukacyjnych. Bezwzglednie zabrania sie przegladania stron
przedstawiajacych tresci pornograficzne, faszyzujace, rasistowskie, propagujace
przemoc i terroryzm. Zabrania sie wykorzystywania komputer6w do popetniania
czynow niezgodnych z prawem. Biblioteka moze stosowac oprogramowanie blokujace
dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne z prawem.

2. Uzytkownik moze Kkorzysta¢ z komputera i Internetu w celach rozrywkowych
wytacznie za zgodg bibliotekarza.

3. Do korzystania z komputeréw uprawieni sg uzytkownicy, ktérzy wpisza swoje dane
do rejestru osob korzystajacych z komputerow i Internetu. Bibliotekarz ma prawo do
skontrolowania uzytkownika, czy takiego wpisu dokonat.

4. Przy stanowisku komputerowym moze przebywal wytacznie jeden uzytkownik,
korzystajacy wtasnie z komputera.

5. Stanowisko komputerowe udostepnia sie uzytkownikowi nieletniemu na czas nie
przekraczajacy jednej godziny, petnoletniemu na czas nie przekraczajacy dwoch godzin.

6. Czas korzystania z komputera, za zgoda bibliotekarza, moze zosta¢ przedtuzony, jesli
nie bedzie innych os6b oczekujacych na dostep do komputera. Bibliotekarz ma prawo
skroci¢ czas korzystania z komputera.

7. Zabrania sie bez zgody bibliotekarza zmiany stanowiska komputerowego.

8. Uzytkownik korzystajac z programéw emitujacych dZwiek zobowigzany jest do ich
wyciszenia lub do korzystania ze stuchawek.

9. Wyniki swojej pracy uzytkownik moze zapisa¢ na wtasnym nos$niku informatycznym.

10. TreSci zapisane przez uzytkownika na komputerze ulegaja usunieciu po jego
zamknieciu.

11. Uzytkownikowi, ktéry korzysta ze stanowiska komputerowego zabrania sie

wprowadzania jakichkolwiek zmian w zainstalowanym oprogramowaniu i
konfiguracji komputera oraz ingerencji w zawartos¢ gromadzonych danych.
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12. Zabrania sie uzytkownikowi podejmowania dziatania powodujgcego dewastacje lub
uszkodzenie komputerow lub ich wyposazenia, dezorganizacje sieci komputerowych
oraz zniszczenie oprogramowania.

13. Bibliotekarz ma prawo monitorowac czynno$ci wykonywane przez uzytkownika
przy komputerze. Jezeli uzna, Ze uzytkownik wykonuje czynno$ci niezgodne z
Regulaminem, badz inne niepozadane, nawet jezeli nie sg uwzglednione w Regulaminie,
ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji.

14. Po zakonczeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest pozostawi¢ go
w konfiguracji zastanej i usung¢ zapisane przez siebie dane.

15. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowos$ci w pracy komputera nalezy
natychmiast zglosic bibliotekarzowi, bez podejmowania préb naprawy.

16. Za ewentualne szkody wynikajace z niewtaSciwego postugiwania sie sprzetem
komputerowym odpowiada materialnie uzytkownik.

VII. OPLATY

1. Wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz Korzystanie z
komputerow i Internetu w Bibliotece jest bezptatne.

2. Na podstawie art. 14 Ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997r. (DzU nr 85, poz.
539 z pdzn. zm.) Biblioteka moze pobierac optaty za:

- za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,

- za niezwrodcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

- za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdocenie materiatéw bibliotecznych.

3. Ustugi reprograficzne na uzytek czytelnikow wykonuje sie w Bibliotece zgodnie
z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r. (DzU z1994
r.nr 24, poz.83 oraz DzU z 2006 r. nr 90, poz. 631 ze zm.).

4. Szczegblowe zasady dotyczace zakresu i wysokos$ci optat zawarte sg w zarzgdzeniu nr
5/2012 dyrektora Gminnej biblioteki Publicznej w Ryjewie z dnia 09 stycznia 2012 r.
w sprawie ustalenia optat za korzystanie z ustug reprograficznych i transmisji danych
(nadawanie faksu) swiadczonych przez Gminng Biblioteke Publiczng w Ryjewie.

5. Za optaty pobierane od czytelnikow Biblioteka wystawia pokwitowanie.

VIII. PRZEPISY PORZADKOWE

1. W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu i picia alkoholu. Nie wolno

takze w Bibliotece przybywac¢ osobom bedacym pod wpltywem alkoholu badzZ innych
Srodkow odurzajacych.
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2. W razie powtarzajgcego sie naruszenia przez uzytkownika postanowien Regulaminu
korzystania z Gminnej Biblioteki Publicznej w Ryjewie, dyrektor podejmuje decyzje
o czasowym lub bezterminowym pozbawieniu uzytkownika prawa do korzystania ze
zbiorow i/lub ustug Biblioteki.

3. Uzytkownikowi przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji dyrektora zawartej
w pkcie VIII ust. 3 w terminie 7 dni od powiadomienia uzytkownika o podjetej decyzji.

4. Decyzja dyrektora Biblioteki jest ostateczna.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Czytelnicy zobowigzani s3 do zapoznania sie z tres$cig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Rozstrzyganie kwestii szczeg6lnych nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu
lezy w kompetencji dyrektora Biblioteki zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa.

3. Zyczenia, uwagi lub zazalenia dotyczace pracy pracownikéw Biblioteka

i funkcjonowania Biblioteki, czytelnicy moga zgtasza¢ bibliotekarzom lub dyrektorowi
Biblioteki.
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